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栃木市の電子入札に参加するためには 
 
※この案内の記載事項は、既に栃木市の電子入札システム利用者登録を行っている業者は、 
手続きの必要がありません。 

 
 １ 対象入札 
  建設工事           ・・・原則、１３０万円以上 
  測量・建設コンサルタント等業務・・・原則、５０万円以上 
 
 ２ 電子入札に参加する場合に必要となる手続き 
 電子入札に参加するためには、次のような準備、手続が必要になります。 
 なお、利用者登録を行っても、貴社が参加できる入札案件がない場合もございますの 
で、あらかじめご了承ください。 

 （１）パソコン・インターネット環境の整備 
    電子入札のページに掲載した「ご利用までの流れ」と「利用のためのパソコン環 

境設定」を参照し、必要な環境を整えてください。 
 

 （２）ＩＣカードの購入 
    民間認証局からＩＣカードを購入してください。（２ページを参照） 

なお、本市の入札参加資格審査申請において、支店等の営業所を受任者とした場 
合は、受任者名義のＩＣカードでないと電子入札に参加することはできません。 

  
（３）利用者登録 

    電子入札のページに掲載した「操作マニュアル（利用者登録）」を参照のうえ、電 
子入札システムにログインし、利用者登録を行ってください。 
その際に入力を求められる「業者番号」及び「商号又は名称」は、入札参加資格 

認定通知書に記載されたものを入力してください。（留意事項は３ページ以降を参照） 
 
 （４）その他 

システム操作等に不明点がある場合には、次までお問い合わせください。 
    ・株式会社日立システムズ ヘルプデスク 電話：０５７０－０２１－７７７ 
     （平日 午前９時～正午 午後１時～５時３０分） 
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栃木市電子入札のＩＣカードの準備について 
 
１ 栃木市の電子入札システムでは、建設工事の業者番号、測量・建設コンサルタント業

務等（以下「コンサル業務等」という。）の業者番号を別々に管理いたします。 
建設工事とコンサル業務等の両方に入札参加資格を有し、電子入札に参加したい場合

には、ＩＣカードを２枚準備し、それぞれで利用者登録を行う必要があります。 
 
《参考》 
①建設工事のみの資格者・・・ＩＣカード１枚 
②コンサル業務等のみの資格者・・・ＩＣカード１枚 
③建設工事、コンサル業務等両方の資格者・・・ＩＣカード２枚（それぞれ１枚ずつ） 

 
 ※国、他自治体等の電子入札に参加し、既にＩＣカードを保有している場合は、上記の 

うち、１枚は手持ちのカードで利用者登録することができます。（ただし、認証局によ 
って取扱いが異なる場合もございますので、詳しくはお手持ちのＩＣカードの認証局 
に確認をお願いします。） 

 
２ 栃木市では、電子入札のＩＣカードは、入札参加資格において本市との入札契約権限 
を有する者の名義であることを求めます。 
したがって、支店等の営業所の代表者が入札契約権限の受任者となっている場合には、 

電子入札で使用するＩＣカードは、受任者名義のカードであることを求めます。 
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栃木市電子入札システム利用者登録にあたっての留意事項 

 

電子入札システムの利用者登録時には、次の点に留意して登録を行ってください。 

「資格審査情報検索」画面において、下記の各項目に正しく入力してください。 

 
 

１．業者番号 

「業者番号」欄には、栃木市から送付された入札参加資格認定通知書に記載の「業者番号」（9 桁） 

を入力してください。 

２．商号又は名称 

①「商号または名称」欄には栃木市から送付された入札参加資格認定通知書に記載の「商号または名 

称」を入力してください。 

②株式会社、有限会社については、㈱、（株）、（有）などの略称で入力しないでください。 

全ての文字を全角で「商号又は名称」を正確に入力してください。 

③営業所、支店等で入札参加資格は「本店名」と「営業所名」の間に全角スペースを 1 文字入れて入

力してください。 

入力例 本社申請の場合：株式会社○○建設 

支店等申請の場合：株式会社○○建設 栃木支店 
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３．ユーザＩＤ・パスワード 

①「ユーザＩＤ」及び「パスワード」欄については、空白（何も入力しない）としてください。 

４．利用者情報の登録結果については、必ず印刷してください。 

 

 

利用者登録について 

 

１．（※）のついた項目は入力必須項目です。 

２．企業情報 

・「部署名」については、ＩＣカードの名義人の名前を入力してください。 

３．代表窓口情報 

・代表窓口情報は、主に入札業務の担当部署の情報を入力してください。ここでの入力において、 

「企業情報」と同じ内容であってもかまいません。 

・営業所、支店等で入札参加資格の登録（代表者から入札及び契約締結権限を委任状により委任を 

受けた者（以下「受任者」という。））を受けている場合は、受任者の情報を入力してください。 

・連絡先名称（部署名称）が、特にない場合は「会社名」を入力してください。 
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・代表窓口情報のメールアドレスは、指名のお知らせが送付されます。メールを必ず確認する部署 

（者）のアドレスを入力してください。 

４．ＩＣカード利用部署情報 

・ＩＣカード利用部署情報は、入札業務の担当部署の中で、電子入札システムの担当者の情報を入 

力してください。ここでの入力は、企業情報や代表窓口情報と同じであってもかまいません。 

・連絡先名称（部署名称）が、特にない場合は「会社名」を入力してください。 

・ＩＣカード利用部署情報のメールアドレスは、指名以外のお知らせが送付されます。メールを必ず 

確認する部署（者）のアドレスを入力してください。「代表窓口情報」と同じでも構いません。 

 


