■会費徴収簿（例）ほか
◎会費徴収簿
令和○年度　自治会費徴収簿
	番
号
	名　　前
	４
月
	５
月
	６
月
	７
月
	８
月
	９
月
	10月
	11月
	12
月
	１
月
	２
月
	３
月

	１
	○○○○
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	２
	○○○○
	㊞
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	３
	○○○○
	㊞
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	４
	○○○○
	㊞
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	５
	○○○○
	㊞
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合　　　　　計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	会 計 受 領 印
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



◎会費領収書
	≪会計保管≫
	≪班長保管≫
	≪会員保管≫

	○○自治会
令和○年度
○○月分会費　入金伝票
（会計保管）
￥　　　　　　－
○○班　　　分会費
令和○年○○月○○日
	○○自治会
令和○年度
○○月分会費　領収書
（班長保管）
￥　　　　　　－
○○班　　　分会費
領収しました
令和○年○○月○○日
会計　　　　　　　　㊞
	○○自治会
令和○年度
○○月分会費　領収書
（会員保管）
￥　　　　　　－
上記○○月分を
正に領収しました
令和○年○○月○○日
班長　　　　　　　　㊞




■催しお知らせ文（例）

[bookmark: _GoBack]令和○年○○月○○日

　○○自治会のみなさまへ

○○自治会　　　　　　
会長　○○○○　　　　

○○自治会夏祭りのお知らせ

　○○自治会のみなさまには、日ごろから自治会活動にご協力いただき、ありがとうございます。
　さて、今年も恒例により○○自治会夏祭りを開催いたします。この夏の暑さを元気な踊りで吹き飛ばして、楽しく夏の夕べを過ごしましょう。
　また、祭りでは、踊りや演芸発表のほか、いろいろな催しを用意しています。
　ご家族、ご近所連れ立ってのご参加をお待ちしています。

記
日　時　○○月○○日（○）○時～○時
　　　※雨天の場合は、○○月○○日（○）○時～○時へ順延
場　所　○○公民館

●プログラム
　　○○：○○～　オープニングセレモニー
　　○○：○○～　盆踊り
　　○○：○○～　演芸発表
　　○○：○○～　お楽しみ抽選会
●その他催しもの
　　子どもゲームコーナー、出店（焼きそば、焼き鳥）、フリーマーケットほか

問い合わせ先　○○自治会夏祭り実行委員会
担当　○○（電話○○－○○○○）
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